Gasawa, 29.08.2023

GOK. 1/113/2023

OGLOSZENIE NR 1/2023

DYREKTORA GMINNEGO OSRODKA KULTURY W GASAWIE
o NABORZE NA WOLNE STANOWISKO PRACY REFERENT-ANIMATOR KULTURY

I Nazwa i adres jednostki: Gminny O$rodek Kultury w Gasawie, ul. Znifiska 19,
88 —410 Gasawa

Il. Okreslenie stanowiska: referent — animator kultury

M. Wymiar etatu: peten etat

V. Wymagania niezbedne:
1) Obywatelstwo polskie;
2) Petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;
3) Brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo $cigane z
oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;
4) Nieposzlakowana opinia;

5) Wyksztatcenie wyzsze lub $rednie;
V. Wymagania dodatkowe:
1) Znajomos¢ ustawy o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej;

2) Umiejetnos¢ obstugi komputera i programéw komputerowych (znajomosé programéw
graficznych bedzie dodatkowym atutem), umiejetno$¢ swobodnego poruszania sie w $rodowisku

internetowym);
3) Umiejetnos¢ pracy w zespole, komunikatywnosé, cheé uczenia sieg;
4) dyspozycyjnosc¢, gotowos¢ pracy w godzinach nadliczbowych (réwniez w niedziele i $wieta);
5) Obstuga sprzetu nagtasniajgcego;
6) Prawo jazdy kat. B,;
7) Umiejetnos¢ bezkonfliktowej pracy;
8) Komunikatywnos¢;

9) Sumiennosé, sprawnosé i samodzielnosé;



VI. Szczegotowe zadania i obowiazki na stanowisku:

1. Organizacja i realizacja imprez kulturalnych, rekreacyjnych i sportowych oraz zaje¢ w ramach
wypoczynku letniego i zimowego dla dzieci;

2. Przygotowywanie materiatow typu ulotki, plakaty, zaproszenia;

3. Obstuga techniczna i nagtasnianie koncertéw i imprez plenerowych;

4. Pomoc w prowadzeniu biura tj. przygotowanie notatek prasowych, prowadzenie strony
internetowej, obstuga mediéw spotecznosciowych;

5. Prowadzenie, tworzenie i utrzymywanie podmiotowej strony Biuletynu Informacji Publicznej;

6. Kontrola zarzadcza w Gminnym Osrodku Kultury w Gasawie;
VII. Informacja o warunkach pracy:

1. Miejsce pracy — praca w budynku GOK w Ggsawie, budynek niedostosowany do poruszania
sie wozkiem inwalidzkim. Praca na peten etat, 40 godzin tygodniowo oraz praca poza
siedzibg Gminnego Os$rodka Kultury w Ggsawie

2. Stanowisko pracy zwigzane z pracg przy komputerze, obstuga interesanta, prowadzenie

zaje¢ w Swietlicach wiejskich.

VIII. Informacja o wskazniku zatrudnienia 0séb niepetnosprawnych:
Informuje, ze w miesigcu poprzedzajagcym date upublicznienia ogtoszenia o naborze wskaznik
zatrudnienia o0séb niepetnosprawnych w Gminnym Osrodku Kultury w Gasawie w rozumieniu
przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnienia oséb niepetnosprawnych byt nizszy
6%. W zwigzku z powyziszym pierwszenstwo w zatrudnieniu na stanowiskach urzedniczych, z
wytgczeniem kierowniczych stanowisk, przystuguje osobie niepetnosprawnej, o ile znajdzie sie w gronie

najlepszych oséb wytonionych przez komisje.
XIX. Wymagane dokumenty:

1. Zyciorys;

2. List motywacyjny z uzasadnieniem ubiegania sie o stanowisko;

3. Kserokopia dokumentdw potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie i kwalifikacje;

4. Zgoda na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji rekrutacji;

5. Oswiadczenie kandydata o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystania z petni praw
publicznych;

6. Oswiadczenie kandydata o niekaralnosci ;



X. Termin i miejsce sktadania dokumentow:

1. Termin ztozenia ofert uptywa 12.09.2023

2. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane

3. Oferty nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie w Gminnym Osrodku Kultury w Gasawie,
ul. Zninska 19; 88 — 410 Gasawa.

4. Informacji na temat naboru udziela Gminny O$rodek Kultury w Gasawie ul. Zniriska 19 ;
88 — 410 Ggsawa, tel. 535 054 132.
Dokumenty i o$wiadczenia winny by¢ podpisane wtasnorecznie. Kserokopie nalezy uzupetnic¢

zapisem o zgodnosci z oryginatem i wtasnorecznie podpisac.

UWAGA:

Dodatkowe informacje mozna uzyskac¢ pod nr tel. 535 054 132.

Kandydaci spetniajgcy wymagania formalne zostang powiadomieni telefonicznie. Informacja
koncowa o wyniku naboru umieszczona bedzie na stronie internetowej w Biuletynie Informacji

Publicznej, www.gasawa.bip.net.pl Urzedu Gminy w Gasawie.

Dokumenty aplikacyjne ztozone w zwigzku z naborem przez kandydata wytonionego w procesie
rekrutacji i zatrudnionego w Gminnym Os$rodku Kultury w Gasawie zostajg dofaczone do jego akt

osobowych.

Dokumenty aplikacyjne pozostatych kandydatow, ktérzy brali udziat w procesie rekrutacji beda
komisyjnie zniszczone jezeli w terminie 3 miesiecy od dnia ogtoszenia wynikéw naboru nie zostang
odebrane osobiscie przez zainteresowanych lub odestane na wniosek zainteresowanego za

posrednictwem operatora pocztowego.

Oryginaty dokumentéw urzedowych w szczegdlnosci: dyplom koriczenia szkdt, swiadectwa pracy,
zaswiadczenia o ukoniczonych kursach/ szkoleniach ztozone podczas procesu rekrutacji bedg odsytane

za posrednictwem operatora pocztowego.


http://www.gasawa.bip.net.pl/

