ZARZADZENIE NR 17/2015
WOJTA GMINY GASAWA

z dnia 4 lutego 2015 1.

w sprawie powolania komisji inwentaryzacyjnej i przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikow
majatkowych w Gminnym Zespole O$wiaty Sportu i Turystyki w Gasawie w likwidacji i w Zielonej Szkole
w Chomigzy Szlacheckiej w likwidacji.

Na podstawie art. 26 ust. 4 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330Y) oraz
uchwaty Nr IV/18/2015 Rady Gminy w Gasawie z dnia 29 stycznia 2015 r. w sprawie likwidacji gminnej jednostki
organizacyjnej pod nazwa -,,Gminny Zesp6t Os$wiaty, Sportu i Turystyki w Gasawie” iuchwaty Nr IV/18/2015
Rady Gminy w Gasawie z dnia 29 stycznia 2015 r. w sprawie likwidacji gminnej jednostki organizacyjnej pod
nazwa -,, Zielona Szkota w Chomigzy Szlacheckiej” zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. Przeprowadzi¢ kompleksowg inwentaryzacjg w dniach od 5 lutego 2015 r. do 20 lutego 2015 r. w zwigzku
z likwidacja jednostek organizacyjnych w Gminnym Zespole O$wiaty, Sportu i Turystyki w Gasawie w likwidacji
iw Zielonej Szkole w Chomigzy Szlacheckiej w likwidacji wedtug stanu na dzief poprzedzajacy postawienie
wyzej wymienionych jednostek w stan likwidacji.

§ 2. Powota¢ komisj¢ inwentaryzacyjna do przeprowadzenia inwentaryzacji majatku trwatego i wyposazenia
w nastepujacym skladzie:

1) komisja inwentaryzacyjna:
a) Teresa Sauter - przewodniczacy,
b) Anna Stodkowska - cztonek,
c) Natalia Nowakowska - cztonek;
2) zesp6t spisowy:
a) Barbara Krygier - przewodniczacy,
b) Genowefa Switalska - cztonek,
c) Justyna Owczarzak-Jemiola - cztonek.
§ 3. Inwentaryzacjg wedlug stanu na dzief 28 stycznia 2015 r. nalezy przeprowadzi¢:
1) w drodze spisu z natury:
a) aktywow pienigznych, gotowki w kasie, czekéw obcych,
b) zapaséw, materiatow,
¢) sktadniki aktywow objgte ewidencjg iloSciowa,
d) skladniki aktywow objete ewidencja ilosciowo-warto$ciowa,
¢) sktadniki aktywow bedace wiasnoscig innych jednostek;
2) drogg uzyskania potwierdzenia salda:
a) érodkéw pienigznych zgromadzonych na rachunkach bankowych,
b) naleznosci za wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych;

3)w drodze weryfikacji poprzez poréwnanie danych w ksiegach rachunkowych zdanymi wynikajgcymi
z dokumentow:

a) $rodkéw trwatych: budynkow, budowli i srodkow transportowych,

b) naleznoéci spornych i watpliwych, a takze dochodzonych w drodze sadowej,

) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. poz. 613, 22014 r. poz. 768 i poz. 1100 oraz
z2015 1. poz. 4.
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¢) naleznosci i zobowigzan wobec pracownikow,

d) naleznosci i zobowigzan z tytutéw publicznoprawnych,

e) naleznoéci i zobowigzan wobec 0s6b nie prowadzacych ksigg rachunkowych,
f) funduszy specjalnych,

g) aktywow i pasywow ewidencjonowanych na kontach pozabilansowych.

§ 4. Do wyceny i rozliczenia inwentaryzacji, uzyskania potwierdzen sald naleznosci i rachunkéw bankowych
oraz weryfikacji dokumentéw wyznaczam Panig Barbar¢ Stanco - glowna ksiggowg jednostek organizacyjnych,
o ktérych mowa w § 1 niniejszego zarzadzenia.

§ 5. Inwentaryzacja powinna by¢ przeprowadzona, zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowo$ci oraz
ponizszymi zasadami:

1) zespdt spisowy dokona spisu z natury na arkuszach spisowych, ktére przewodniczacy zespolu spisowego
pobierze z kasy urz¢du gminy;

2) ponumerowane arkusze spisowe wypelnia si¢ w 2 egzemplarzach;

3) wpis skiadnikéw majatkowych do arkuszy winien by¢ dokonany przez zespét spisowy w obecnosci osoby
materialnie odpowiedzialnej;

4) sktadniki majatku niepetnowartosciowe, nadmierne, obce nalezy spisa¢ na oddzielnych arkuszach;

5) zespot spisowy dokona spisu z nalezyta starannoscig i rzetelno$cia oraz niezwlocznie przekaze arkusze spisowe
do komisji inwentaryzacyjnej.

§ 6. Wyniki inwentaryzacji, po rozpatrzonych oraz rozliczonych nadwyzkach i niedoborach, winny by¢ ujgte
w ksiegach rachunkowych okresu sprawozdawczego.

§ 7. Dokumenty z rozpoznania réznic inwentaryzacyjnych spisow winny by¢ dostarczone glownej ksiggowe]
niezwlocznie, w terminie umozliwiajacym terminowe uj¢cie w ksiggach rachunkowych.

§ 8. Za sprawny i terminowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych odpowiada przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej, ktory okre$la szczegélowe zasady isposob wykonywania czynnoSci inwentaryzacyjnych
w czasie instruktazu.

§ 9. Przeszkolenie komisji inwentaryzacyjnej i zespotu spisowego powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 10. Komisja inwentaryzacyjna ztozy wojtowi pisemng informacjg z przeprowadzonej inwentaryzacji do dnia
27 lutego 2015 1.

§ 11. Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjne;.

§ 12. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.
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