WOJT GMINY GASAWA
88-410 Gasawa, ul.Znificka 8 Gasawa, dnia 30 grudnia 2011 roku
00D.2110.1.2011

OGLtOSZENIE
WOITA GMINY GASAWA
o naborze na wolne stanowisko urzednicze

. Nazwa i adres jednostki: Urzad Gminy w Gasawie, ul. Znifiska 8, 88-410 Gasawa
Il. Stanowisko urzednicze: podinspektor w Referacie Infrastruktury, Rozwoju, Gospodarki

Przestrzennej i Komunalnej, Rolnictwa i Ochrony Srodowiska.
Il.  Wymiar etatu: peten etat

IV. Niezbedne wymagania od kandydatéw:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

obywatelstwo polskie;

petna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych o korzystanie z petni praw publicznych;

brak skazania za przestepstwo umysine lub przestepstwo skarbowe umysine;
nieposzlakowana opinia;

znajomos¢ nastepujgcych ustaw: ustawa o samorzadzie gminnym, ustawa o
pracownikach samorzadowych, ustawa o zagospodarowaniu przestrzennym, Kodeks
postepowania administracyjnego, ;

znajomos¢ zasad ochrony danych osobowych.

V. Wymagania kwalifikacyjne:

1)
2)

Wyksztatcenie minimalne: srednie z matura.
Wyksztatcenie preferowane: wyisze budowlane, gospodarka przestrzenna.

VI. Wymagania dodatkowe:

1)

2)
3)
4)
5)

6)

umiejetnos¢ zastosowania wtasciwych przepiséw w zaleznosci od rodzaju sprawy na
zajmowanym stanowisku;

umiejetnos¢ planowania i dobrej organizacji pracy;

umiejetnosé bezkonfliktowej wspétpracy;

umiejetnosé obstugi komputera;

sumiennos¢, rzetelnosé, terminowos¢ i samodzielno$é¢ w wykonywaniu powierzonych
zadan.

mile widziane doswiadczenie na stanowisku urzedniczym

VIl. Zakres wykonywania zadan na stanowisku:

1)
2)

3)

4)

5)

Prowadzenie elektronicznego obiegu dokumentdw.

Kompletowanie i przygotowywanie dokumentacji do wnioskédw na dofinansowanie z
funduszy unijnych.

Przygotowywanie decyzji o warunkach zabudowy i decyzji o inwestycjach celu
publicznego.

Prowadzenie spraw zwigzanych ze sporzadzaniem uwarunkowann i kierunkow
zagospodarowania przestrzennego oraz sporzadzaniem i zmiang miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego.

Przygotowywanie decyzji Srodowiskowych.



6) Prowadzenie rejestréw wydawanych decyzji, zaswiadczen, warunkéw przytaczenia do
wodociggow i kanalizacji.

7) Przygotowywanie, kompletowanie i adresowanie korespondencji do wystania.

8) Rozliczanie finansowe inwestycji gminnych.

9) Przygotowywanie projektéw uchwat Rady i zarzadzen Wajta w ramach zadan Referatu
a zwigzanych z zakresem czynnosci.

10) Sporzadzanie sprawozdar statystycznych.

VIlIl. Wymagane dokumenty:

[

) zyciorys (CV);

2) list motywacyjny;

3) kwestionariusz osobowy osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie;

4) kserokopie $wiadectw pracy lub innych dokumentéw potwierdzajacych dotychczasowe
zatrudnienie;

5) kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie;

6) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach;

7) zgoda na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji;

8) oswiadczenie kandydata o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystania z petni
praw publicznych;

9) oswiadczenie kandydata o niekaralnosci.

Miejsce i termin ztozenia dokumentow:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w Urzedzie Gminy w Gasawie przy ul.
Zniniskiej 8, 88-410 Gasawa, pokdj nr 14, z dopiskiem: ,Dotyczy naboru na stanowisko
urzednicze — podinspektor” w terminie do dnia 13 stycznia 2012 roku do godz. 15%.
Informacje dotyczace rekrutacji mozna uzyskac¢ u Sekretarza Gminy pod nr telefonu 52/303-
62-13.

Aplikacje, ktore wptyna do tut. Urzedu po wyzej okreslonym terminie, nie beda rozpatrzone.
Prosimy o dopisanie w CV klauzuli:

»Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997
roku o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002 r. nr 101, poz. 926 z p6zn. zmianami) oraz
ustawa z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych (Dz.U. z 2008 r. nr 142,
poz. 1593 z pdzn. zmianami).

Uwaga: Informacja o wyniku naboru umieszczona bedzie na stronie internetowej w
Biuletynie Informacji Publicznej — www.gasawa.bip.net.pl, oraz na tablicy informacyjnej
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Urzedu Gminy w Gasawie.



