Zalacznik

do zarzadzenia Nr 171/2012
Wojta Gminy Gasawa

z dnia 3 wrzesnia 2012 r.

REGULAMIN KONTROLIL, W TYM FINANSOWEJ W URZEDZIE GMINY W GASAWIE

I JEDNOSTKACH ORGANIZACYJNYCH GMINY

§ 1. 1. Ustalenia niniejszego regulaminu dotycza zasad i trybu przeprowadzenia kontroli, w tym

finansowej w Urzedzie Gminy w Gasawie oraz w podleglych jednostkach organizacyjnych Gminy Gasawa

2. Zasady funkcjonowania kontroli wewnetrznej w danej jednostce organizacyjnej gminy Gasawa

okreslaja kierownicy tych jednostek.

§ 2. Uzyte w niniejszym regulaminie pojgcia maja nastgpujace znaczenie:

1) kontrola — to czynno$¢ polegajaca na sprawdzeniu stanu faktycznego i poréwnaniu ze stanem
wymaganym w normach prawnych, technicznych, ekonomicznych, regulaminach i instrukcjach
(procedurach) sposobu postgpowania, oraz sformutowaniu wnioskow i zalecen pokontrolnych majacych
na celu zlikwidowanie nieprawidtowosci;

2) kontrolowany — nalezy przez to rozumie¢ odpowiednio pracownika Urzgdu Gminy w Gasawie,
zatrudnionego na stanowisku na ktérym prowadzona jest kontrola oraz kierownika lub pracownika
danej jednostki organizacyjnej gminy, w przypadku kontroli prowadzonej w tej jednostce;

3) kontrolujacy — nalezy przez to rozumie¢ osobg lub osoby upowaznione przez Wojta na podstawie
wzoru imiennego upowaznienia okreslajacego przedmiot i zakres kontroli stanowiacego zatacznik do
niniejszego zarzadzenia;

4) wniosek pokontrolny — to propozycja wprowadzenia zmiany w kontrolowanej jednostce, majacej na
celu usprawnienie lub poprawe organizacji pracy;

5) zalecenie pokontrolne — to polecenie podjecia dzialania zmierzajacego do usunigcia nieprawidtowosci,
niezgodnos$ci z normami prawnymi, regulaminami lub instrukcjami;

6) procedury — to takie zaprogramowanie przez kierownictwo pracy jednostki w instrukcjach i
regulaminach wewnetrznych, aby postepowanie urzednikéw samorzadowych bylo zgodne nie tylko z
obowiazujacymi ustawowymi regulacjami prawnymi, lecz réwniez ze standardami kontroli;

7) procedury finansowe — to procedury wynikajace bezposrednio z ustawy o finansach publicznych i z
ustawy o rachunkowosci oraz wydanych na ich podstawie rozporzadzen wykonawczych;

8) procedury okoto finansowe — to procedury wskazane w innych niz finansowe aktach prawnych
regulujacych prace samorzadu.

§ 3. Glownymi celami dzialalnosci kontroli sa:

1) ocena prawidlowosci i efektywnosci dziatania w szczegélnosci w zakresie realizacji zadan
wynikajacych z planu budzetowego Gminy;

2) wykrywanie nieprawidlowosci w zakresie przestrzegania zasad celowosci i gospodarnosci w przebiegu
procesow gospodarczych;

3) badanie zgodnosci dzialania z obowiazujacymi przepisami prawa, aktami wewnetrznymi i wytycznymi
oraz rzetelnosci i terminowosci zatatwiania spraw;

4) badanie czy zasoby rzeczowe i informacyjne sa odpowiednio chronione;

5) ustalenie przyczyn i skutkéw stwierdzonych nieprawidtowosci oraz os6b za nie odpowiedzialnych,
wskazanie srodkdw umozliwiajacych usunigcie stwierdzonych nieprawidtowosci i uchybien;

6) zapobieganie niepozadanym i nielegalnym dziataniom poprzez badanie projektéw dokumentow
prowadzacych do powstania zobowiazan;

7) badanie czynnosci i operacji w toku ich wykonywania w celu sprawdzenia prawidlowosci ich
przebiegu;

8) badanie stanu faktycznego i dokumentéw odzwierciedlajacych czynnosci juz dokonane.

§ 4. Kontrola w Urzedzie oraz jednostkach organizacyjnych gminy moze by¢ prowadzona jako:
1. kompleksowa — obejmujaca caloksztalt zasadniczych funkcji i statutowych zadan kontrolowanej
jednostki;

2. problemowa — obejmujaca wybrane zagadnienia w jednej lub kilku kontrolowanych jednostkach;



3. dorazna — rewizja, inspekcja, wynikajaca z biezacej pilnej potrzeby sprawdzenia stanu faktycznego,
prowadzona w réznych kierunkach;

4. sprawdzajaca — stosowna do potrzeb, obejmujaca oceng¢ stopnia realizacji zalecen i wnioskow
pokontrolnych wydanych w wyniku uprzednio prowadzonych kontroli.

§ 5.Kontrole w Urzedzie, w tym finansowa oraz w jednostkach organizacyjnych gminy,
przeprowadzaja ,,kontrolujacy”:

1) Sekretarz Gminy;

2) Skarbnik Gminy;

3) pracownicy zatrudnieni na stanowiskach kierowniczych oraz samodzielnych, ktérych obowiazki
wykonywania kontroli funkcjonalnej zostaly okreslone w zakresach zadan uprawnien i
odpowiedzialnosci, badz ktérzy do wykonywania tej kontroli zostali zobligowani na podstawie innych
przepisow lub indywidualnych upowaznien;

4) podmioty zewnetrzne réwniez osoby fizyczne na podstawie umowy cywilnoprawnej, ktérzy zawodowo
prowadza dziatania kontrolne lub audytowe;

5) dorazne zespoly kontrolne powotane przez Wéjta Gminy lub osoby upowaznione;

6) Regionalng Izbg¢ Obrachunkowa i Najwyzsza Izb¢ Kontroli w sytuacji, kiedy prowadzi dzialania na
zlecenie organu wykonawczego samorzadu.

§ 6. 1. Osoby wymienione w § 5 pkt.1 i 2 opracowuja roczne plany kontroli w Urzedzie i jednostkach
organizacyjnych gminy.

2. Plany kontroli zatwierdzane sa przez Wojta.

3. Plany kontroli obejmujg podstawowy zakres kontroli.

4, Plany kontroli moga by¢ w kazdym czasie zmienione przez Wojta poprzez dodanie innych,

wynikajacych z biezacych potrzeb czynnosci.

5. Po zakonczeniu roku kalendarzowego najp6zniej w terminie do dnia 31 stycznia nastgpnego roku,
sporzadza si¢ informacje o realizacji planu kontroli, ktéra podlega zatwierdzeniu przez Wojta i
zamieszczeniu na stronie www.gasawa.bip.net.pl

§ 7. 1. Kontrolujacy o ktérych mowa w § 5 po okazaniu upowaznienia podpisanego przez Wojta maja

prawo do:

1) wstepu oraz poruszania si¢ na terenie jednostki kontrolowanej;

2) wgladu do wszystkich dokumentéw zwiazanych z dziatalnoscia jednostki;

3) pobierania i zabezpieczania materialéw dowodowych;

4) 7adania od pracownikow jednostki kontrolowanej udzielania mu, w terminie przez niego
wyznaczonym, ustnych lub pisemnych wyjasnien w sprawach dotyczacych przedmiotu kontroli;

5) zwracania si¢ do kierownika jednostki kontrolowanej o ztozenie dodatkowych wyjasniefi na pismie,
dotyczacych przyczyn i okolicznosci powstania nieprawidtowosci wykazanych w protokole kontroli;

6) sporzadzania odpiséw lub wyciagdéw z dokumentéw dziatalnosci kontrolowanej jednostki;

7) sporzadzania zestawienia lub obliczania wynikéw dzialalno$ci na podstawie dokumentacji
kontrolowanej jednostki.

2. Kontrolujacy ustala stan faktyczny na podstawie materialéw zebranych w toku kontroli, bedacych
dowodami w postepowaniu kontrolnym, moze réwniez przeprowadzi¢ ogledziny stanu obiektu lub innych
sktadnikéw majatku i przebiegu okreslonych procesdw.

3. Na zadanie kontrolujacego, kontrolowani pracownicy Urzedu i jednostek organizacyjnych gminy sa
zobowiazani do sktadania wszelkich wyjasnien dotyczacych przedmiotu prowadzonej kontroli.

4. Do przeprowadzenia kontroli spraw lub dokumentéw zakwalifikowanych jako niejawne konieczne
jest odrebne upowaznienie. Zalecane jest aby kontrolg dokumentéw posiadajacych klauzule niejawnosci
przeprowadzal pracownik posiadajacy Certyfikat Bezpieczenstwa.

5. Kierownik jednostki kontrolowanej ma obowiazek:

1) zapewnienia warunkéw i Srodkow niezbednych do sprawnego przeprowadzenia kontroli;

2) przedstawienia na zadanie kontrolera dokumentéw i materialéw dotyczacych przedmiotu kontroli;

3) informowania kontrolera o podjetych dziataniach zaradczych i usprawniajacych;

4) udzielania ustnych lub pisemnych wyjasnien w zakresie objetych kontrola;

5) sporzadzenia uwierzytelnionych odpiséw i wyciagéw z dokumentdw oraz zestawien danych
niezbgdnych do kontroli.



§ 8. Pracownicy przeprowadzajacy czynnosci kontrolne winni by¢ objeci systematycznym szkoleniom

w ramach doskonalenia kadr administracji samorzadowe;j.
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§ 9. Etapy postgpowania kontrolnego, niezbedne do osiagnigcia zamierzonego celu, obejmuja:
poréwnanie stanu faktycznego (efektu) z zalozeniami oraz ze stanem okreslonym w normach prawnych,
technicznych, regulaminach i instrukcjach postgpowania;
ustalenie nieprawidtowosci;
ustalenie przyczyn nieprawidtowosci (obiektywnych — niezaleznych od dziatania jednostki
kontrolowanej, subiektywnych — zaleznych od jej dziatania);
sformutowanie wnioskéw i zalecei pokontrolnych zmierzajacych do likwidacji nieprawidtowosci,
usprawnienia dziatalno$ci, osiggnigcia lepszych efektow;
omdwienie wynikéw kontroli z kierownikiem kontrolowanej jednostki lub komérki organizacyjne;.

§ 10. Podstawowe zasady kontroli to:
bezstronno$¢ i obiektywizm — wyrazana w rzetelnym i bezstronnym ustaleniu stanu faktycznego oraz
dokumentowaniu wszystkich aspektéw kontrolowanej dziatalnosci, we wnikliwosci i rzetelnosci w
stosowaniu do okreslonych kryteriow;
przestrzeganie tajemnicy w sprawach bedacych przedmiotem kontroli stuzbowej

§ 11. Kontrola, w tym finansowa moze mie¢ charakter:

kontroli wstepnej — polegajacej na czynnosciach zamierzonych, majacych na celu zapobieganie
niepozadanym lub nielegalnym dziataniom lub sprawdzenie, czy sa one zgodne z kryteriami celowosci,
gospodarnosci, rzetelnosci i legalnosci;

kontroli biezacej — polegajacej na badaniu czynnosci i wszelkiego rodzaju operacji gospodarczych w
toku ich wykonywania na danym stanowisku pracy w celu stwierdzenia, czy wykonanie to przebiega
prawidlowo i zgodnie z obowiazujacymi przepisami;

kontroli nastepnej — obejmujacej badanie stanu faktycznego oraz dokumentéw odzwierciedlajacych
czynnosci juz dokonane. Z analizy tych dokumentéw powinno wynikaé, czy dotychczasowa dziatalnos¢
jednostki przebiega prawidtowo i zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa. Na dowo6d dokonania
kontroli dokumentu kontrolujacy opatruje go data i podpisem.

§ 12. 1. Wykonywanie kontroli nalezy taczy¢ z instruktazem.

2. Instruktaz polega w szczeg6lnoéci na udzieleniu pomocy w zakresie:
zalatwiania okreslonych spraw;

racjonalnego organizowania pracy;

wlasciwej interpretacji przepisow prawa i praktycznego ich stosowania.

§ 13. Podstawowe kryteria doboru do kontroli finansowej ustala si¢ na podstawie:
analizy sprawozdan okresowych;
analizy wnioskéw i zalecef pokontrolnych wydanych przez kontrole instytucjonalne;
koniecznosci przeprowadzenia kontroli krzyzowej (w Urzedzie Gminy i w innej jednostce
organizacyjnej lub finansowej albo dofinansowywanej z budzetu gminy);
analizy wnioskéw jednostek podleglych i nadzorowanych przez Wéjta o zwigkszenie ich budzetu
przekazanego do dyspozycji na podstawie planow finansowo — rzeczowych;
analizy otrzymanych dotacji o réznym charakterze (kontrola prawidtowosci wykorzystania otrzymanej
dotacji);
innych informacji zarzadczych z otoczenia wewngtrznego i zewngtrznego jednostki.

§ 14. Kontrola dochodéw budzetowych ma na celu sprawdzenie:
prawidtowo$¢ i terminowo$¢ ustalenia naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych;
terminowo$¢ pobierania wptat i dokonywania zwrotéw nadptat oraz przekazywania zarachowanych kwot
dochodéw na wiasciwe rachunki, w tym na rachunki wiasciwych organéw skarbowych;
wlasciwe i poprawne prowadzenie ewidencji dochodéw wedhug ich rodzajéw i kwot
terminowo$¢ wysytania do zobowiazanych wezwan i upomniefi do zaplaty oraz zastosowanie srodkow
egzekucyjnych przewidzianych prawem;
terminowo$¢ wysylania faktur za wykonane ustugi;
umarzanie i odpisywanie nalezno$ci niesciagnigtych w granicach przystugujacych uprawnien.
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§ 15. Kontrola w zakresie podatkow i oplat polega na ustaleniu:
czy osoby prawne zobowiazane do zlozenia deklaracji w sprawie podatku od nieruchomosci, rolnego,
lesnego na dany rok podatkowy zlozyly deklaracje w ustawowym terminie na formularzu wg
okreslonego wzoru;
czy osoby zobowiazane do zlozenia informacji w sprawie podatku od nieruchomosci, rolnego, lesnego
ztozyly informacje¢ na formularzu wg okreslonego wzoru i czy ustalono w drodze decyzji wysoko$é tego
podatku;
czy wiadciciele $rodkéw transportowych w ustawowych terminach skiadaja deklaracje na podatek od
srodkéw transportowych na formularzach wg obowiazujacego wzoru;
czy na biezaco dokonuje si¢ zmian w sprawach podatkowych, powodujacych zmiane wysokosci
podatku;
czy naleznosci z tytulu podatkéw i oplat regulowane sa w ustawowych terminach i czy sa stosowane
stawki wynikajace z ustaw i uchwat rady gminy;
czy prawidlowo sa dokumentowane zarachowania wplat;
czy egzekwowanie wplat dokonywane jest zgodnie z przepisami ordynacji podatkowej;
czy od nieterminowych wplat pobiera si¢ odsetki w prawidtowej wysokosci;
czy prowadzone jest postgpowanie zmierzajace do wyegzekwowania naleznosci.

§ 16. 1.Kontrola wydatkéw budzetowych ma na celu sprawdzenie:
czy srodki finansowe zostaly wydatkowane w spos6b oszczedny i gospodarny stosownie do
opracowanego planu finansowego, w granicach przyznanych kwot zgodnie z przepisami o finansach
publicznych;
prawidtowos¢ sporzadzenia planu finansowego;
prawidlowos¢ zaliczania wydatkéw do okresow, ktérych dotycza oraz ich whasciwej kwalifikacii;
prawidlowos$¢ wykorzystania $rodkéw zgodnie z ich przeznaczeniem;
prawidlowos¢ dokumentowania poszczegélnych wydatkéw, czy zastosowano wilasciwe ceny, narzuty
itp., czy dowody ksiggowe odpowiadaja wymogom przewidzianym w przepisach;
terminowos¢ rozliczania zaliczek doraznych i stalych;
wysokos¢ i zasadnos¢ zaciagnigtych zobowiazan budzetowych;
przestrzeganie wymagan dotyczacych dyscypliny finanséw publicznych.

§ 17. Kontrola w zakresie wydatkéw budzetowych polega na:
zgodnosci realizacji wydatkéw z planem rzeczowym oraz zadaniami rzeczowymi;
ocenie sposobu i prawidlowo$ci ksztaltowania si¢ zapaséw materialnych i innych sktadnikéw
majatkowych;
prawidlowosci ksztattowania si¢ naleznosci i zobowiazan budzetowych.

§ 18. Kontrola wydatkéw na diety radnych obejmuje prawidtowos¢ naliczenia i wyplacania diet za

pracg w radzie i komisjach, zgodnie z zasadami ustalonymi uchwata rady gminy.
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§ 19. Kontrola wydatkéw na wynagrodzenia inkasentéw podatkéw i optat lokalnych obejmuje:
zgodnos¢ stosowania stawek przy naliczeniu wynagrodzenia dla inkasentéw podatkéw i optat lokalnych
wynikajacymi z uchwaly rady gminy i zawartymi umowami;
przestrzeganie prawidtowej klasyfikacji budzetowej, ewidencji ksiegowej i sprawozdawczosci.

§ 20. Kontrola wydatkéw na zakupy materiatéw oraz ustug materialnych i niematerialnych polega na:
prawidtowosci ustalenia potrzeb materiatowych;
prawidtowosci zakupu rzeczowych sktadnikéw majatkowych pod katem przestrzegania ustawy prawo
zaméwien publicznych;
sprawdzeniu, czy zakup uslug prowadzony jest z zachowaniem kryterium gospodarnoéci, celowosci i
rzetelnosci;
prawidtowosci klasyfikacji budzetowej i ewidencji ksiggowej;
zgodnoscei zawieranych uméw na ustugi zgodnie z ustawa prawo zaméwieni publicznych;
przestrzeganiu zasad zgodnosci z planem wydatkow;
rzetelnosci sprawozdawczosci i prawidtowosci klasyfikacji budzetowe;.
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§ 21. Kontrola dotacji na rzecz jednostek powiazanych z budzetem gminy obejmuje:
podstawy prawne przekazania dotacji;
rozliczenie przekazanych dotacji;
zgodno$¢ z planem wydatkéw;
prawidlowos¢ klasyfikacji budzetowej, ewidencji oraz sprawozdawczosci.

§ 22. Kontrola dotacji na zadania z zakresu administracji rzadowej oraz inne zadania zlecone ustawami

obejmuje:
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wprowadzenie wydatkéw do budzetu z zachowaniem zasad klasyfikacji budzetowej i zgodnosci z
decyzja dysponowania Srodkami;

opracowanie planu finansowego zadan zleconych;

wykorzystanie dotacji zgodnie z przeznaczeniem;

rozliczenie dotacji, a w przypadku niewykorzystania srodkéw ich zwrot.

§ 23. Kontrola srodkéw pienigznych obejmuje:
udokumentowanie operacji kasowych dowodami, sprawdzonymi pod wzgledem merytorycznym,
formalnym i rachunkowym;
zgodno$éé gotowki w kasie ze stanem ewidencyjnym (wynikajacym z raportu kasowego);
zasadno$¢ pobierania zaliczek i terminowos¢ rozliczania;
spos6b zabezpieczenia, przechowywania i przenoszenia gotéwki;
ewidencje depozytow i ich zabezpieczenie;
niezapowiedziane kontrole kasy i ewentualne rozliczenia powstatych réznic;
dokumentacje obrotu bezgotdwkowego z rdéwnoczesnym sprawdzeniem zrédlowej dokumentacji
stanowigcej podstawe ich wystawienia;
zgodnos¢ salda konta z wyciagami bankowymi;

§ 24. Inwentaryzacja jako element kontroli obejmuje:
przestrzeganie terminéw inwentaryzacji;
dokumentacje spisu z natury;

dokumentacje potwierdzania sald;

rzetelno$¢ rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych.

§ 25. 1. Przed przystapieniem do kontroli, kontrolujacy ma obowigzek opracowaé tezy dotyczace

kontroli, zawierajace co najmniej:

1)
2)
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temat kontroli,

cel i zadania kontroli;

okres objety kontrola;

podstawowe dokumenty podlegajace badaniu;

okres trwania badania;

okreslenie podstawowych przepiséw prawnych z zakresu kontroli.

2. Po opracowaniu tez dotyczacych przedmiotu kontroli, pracownicy przygotowuja si¢ do kontroli

poprzez zapoznanie si¢ z obowigzujacymi przepisami prawnymi oraz innymi normami i wyznaczeniami.
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§ 26. 1. Stosuje si¢ dwa tryby przeprowadzenia kontroli:

tryb roboczy — kiedy wstepnie badamy obszar kontroli. Jezeli nie stwierdzi si¢ uchybien, bledéw nie
przechodzi si¢ do trybu protokolarnego. Sporzadza si¢ wtedy notatke stuzbowa dokumentujaca
przeprowadzenie kontroli;

tryb protokolarny — stosuje si¢ w przypadku stwierdzenia bledéw i naduzy¢ w celu ewentualnego
powiadomienia zewnetrznych organéw kontroli instytucjonalne;j.

§27. 1. W zalezno$ci od przyjetego przez kontrolujacego trybu przeprowadzenia kontroli, czynnosci

kontrolne nalezy udokumentowaé w postaci protokotu pokontrolnego lub notatki stuzbowe;.

2. Protokoél z kontroli winien by¢ sporzadzony w ciggu 14 dni roboczych od dnia zakonczenia

czynnosci kontrolnych, natomiast notatka stuzbowa bezposrednio po ich zakonczeniu.

3. Jezeli w wyniku kontroli zostaly stwierdzone uchybienia w dziatalnosci kontrolowanej jednostki,

nalezy sporzadzi¢ zalecenia pokontrolne, ktére podpisuje Wojt.



4. W przypadku sformutowania w protokole uwag, wnioskéw badz zalecen pokontrolnych, oprocz
osoby kontrolujacej i kontrolowanego, protokét przedktada si¢ do podpisu Wéjtowi. Protokét traktowany
jest w tym przypadku jako wystapienie pokontrolne.

5. Kazda strona protokotu winna by¢ parafowana przez kontrolujacego i kontrolowanego.

6. Protokét podpisuje kontrolujacy i kierownik kontrolowanej komorki organizacyjnej badz jednostki
organizacyjne;j.

7. Kopie protokotu wydaje si¢ wszystkim zainteresowanym wymienionym w protokole. Fakt odbioru
powinni oni potwierdzi¢ poprzez ztozenie podpisu.

8. Kontrolowany moze odméwié podpisania protokotu, sktadajac pisemne wyjasnienie przyczyn
odmowy.

9. Odmowa podpisania protokotu przez kontrolowanego nie stanowi przeszkody do podpisania
protokotu przez osoby kontrolujace i nie wstrzymuje toku dalszych czynnosci kontrolnych. Informacje o
odmowie podpisania i jej przyczynach zamieszcza si¢ w protokole.

10. Kontrolowany zobowiazany jest niezwlocznie, nie pdzniej niz w terminie 30 dni, wykona¢
zalecenia pokontrolne, jak rowniez pisemnie powiadomi¢ Wéjta o podjetych dziataniach.

§ 28. 1. Protokot kontroli powinien zawierac.

1) pelne brzmienie nazwy jednostki kontrolowanej;

2) imiona i nazwiska odpowiednio: pracownika Urzgdu zatrudnionego na stanowisku na ktérym
przeprowadzona jest kontrola, kierownika kontrolowanej jednostki, gtéwnego ksiggowego oraz os6b
udzielajacych informacji;

3) imig, nazwisko i stanowisko stuzbowe osoby przeprowadzajacej kontrole, a w przypadku kontroli w
podlegtych jednostkach organizacyjnych, numer i date upowaznienia do przeprowadzenia kontroli;

4) date rozpoczecia i zakoficzenia kontroli, z wymienieniem przerw w kontroli;

5) okreslenie przedmiotu kontroli i okresu objgtego kontrola;

6) ustalenie stanu faktycznego wraz ze wskazaniem stwierdzonych nieprawidtowosci;

7)  wnioski badz zalecenia pokontrolne;

8) informacje o sporzadzeniu zalacznikéw stanowigcych cze$é sktadowa protokotu oraz wyszczegélnienie
zalacznikéw do protokotu

9) wzmianke o poinformowaniu o prawie zgloszenia zastrzezen do faktéw ujetych w protokole i ztozenia
wyjasnien do protokotu w ciggu 7 dni od daty jego podpisania

10) wzmianke o dokonaniu wpisu w ksiazce kontroli;

11) okreslenie ilosci egzemplarzy i podanie komu je dostarczono;

12) miejsce i date sporzadzenia protokotu oraz podpisy oséb kontrolujacych, kontrolowanego oraz Wojta —
na zasadach § 27. ust. 4

§ 29. 1. W Urzedzie Gminy prowadzi si¢ ksiazke kontroli wewnetrznej i kontroli przeprowadzanych w
jednostkach organizacyjnych gminy oraz ksiazke kontroli prowadzonych przez zewngtrzne, uprawnione do
tego instytucje kontrole (RIO, NIK, PIP, sanepid, straz pozarna itp.).

2. Sekretarz Gminy ma obowiazek okazywania ksiazki kontroli na kazde zadanie osobom
upowaznionym do dokonania kontroli.

§ 30. 1. W jednostkach organizacyjnych gminy nalezy prowadzi¢ ksigzki kontroli.
2. Za prowadzenie i udostegpnianie ksigzek kontroli osobom upowaznionym do dokonywania kontroli
odpowiedzialny jest kierownik jednostki organizacyjne;.

§ 31. 1. Ksiazka kontroli powinna zawiera¢ co najmniej:
1) imig i nazwisko przeprowadzajacego kontrolg;
2) nazwe organu zarzadzajacego kontrolg;
3) czas trwania kontroli;
4) przedmiot i zakres kontroli;
5) podpisy kontrolujacego i kontrolowanego.
2. Wpis do ksiazki kontroli kontrolujacy potwierdza podpisem.
3. W ksiazce kontroli numeruje si¢ strony, w spos6b uniemozliwiajacy usunigcie z niej kart.

§ 32. 1. Sekretarz prowadzi rejestr upowaznien kontrolnych wydanych przez Wéjta Gminy.
2. Materialy z przeprowadzonych kontroli przechowuje Sekretarz.



§ 33. 1. W przypadkach wymagajacych specjalnych kwalifikacji, W6jt moze powotac rzeczoznawee lub
biegtego rewidenta.

2. Rzeczoznawca lub biegly rewident, powotany do udzialu w czynnosciach kontrolnych, otrzymuje
wynagrodzenie wynikajace z podpisanej umowy cywilnoprawne;j.

§ 34. 1. Jezeli w toku kontroli okaze sig, ze potrzebne jest zbadanie zagadnien nalezacych do organu
kontroli specjalistycznej, kontrolujacy ma obowiazek poinformowa¢ Wojta o potrzebie sporzadzenia
whiosku do tego organu czy instytucji o udzial w czynnosciach kontrolnych lub jej przeprowadzenie.

§35.1. W razie ujawnienia w toku kontroli czynu majacego cechy przestgpstwa kontrolujacy
niezwlocznie zawiadamia o tym Wéjta Gminy jak réwniez zabezpiecza dokumenty stanowiace dowod
przestepstwa.

2. W kazdym przypadku ujawnienia czynu o ktérym mowa w ust. 1 Wéjt Gminy, po niezwlocznym
zawiadomieniu organéw $cigania zobowiazany jest:

1) ustalié jakie warunki i okoliczno$ci umozliwity przestepstwo lub sprzyjaty jego popetnieniu;

2) zbadaé czy przestepstwo wiaze si¢ z zaniedbaniem obowiazkow kontroli;

3) wyciagnaé na podstawie wynikéw przeprowadzonego badania, konsekwencje stuzbowe;

4) przedsigwzia¢ $rodki organizacyjne zmierzajace do zapobiezenia w przysztosci powstaniu podobnych
zaniedbafi; _

5) wystapi¢ do sadu z powddztwem cywilnym o naprawienie szkody majatkowej, przeciwko osobom
winnym powstania tej szkody.

staw Kuczrjia
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Zalacznik do Regulaminu kontroli, w tym finansowej
w Urzedzie Gminy w Gasawie oraz
w jednostkach organizacyjnych gminy Gasawa.

Nazwa i adres zarzadzajacego kontrolg
................................... I.
( miejscowos¢ i data)

UPOWAZNIENIE

Na podstawie art. 69 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 21 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r.
Nr 157 poz. 1240 z pézn. zm.) oraz w celu realizacji zarzadzenia Nr ..../2012Wdjta Gminy Gasawa z dnia 29 czerwca
2012 r. w sprawie ustalenia Regulaminu kontroli, w tym finansowej w Urzgdzie Gminy w Gasawie oraz w jednostkach
organizacyjnych gminy Gasawa:

Upowazniam
(imig i nazwisko)
(stanowisko stuzbowe)
legitymujaca/ego si¢ dowodem 0SODISEYIM 0 NUMETZE ......c.ccuveriririrvireiriereirierieesesessseesesessesesessesssseseesesesessesesessesesesessesesens

(podmiot gospodarczy lub osoba fizyczna dzialajqca na zlecenie w formie umowy cywilnoprawnej)

Do przeprowadzenia KONTIOLi ......... ...ttt s ra e e sae s b e sresbeeaaeraeneereereens
(rodzaj kontroli)
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(petna nazwa jednostki podlegajqcej kontroli)
W ZAKEESIC! wivsosuncunvossrasss onessviss ronistsissasesssssssissnesssssonsssissnsnrssassansnnesessrssasssasass essssassastoserssrssssssas sessenonssotvassesssssessssrssssasntassss

(podpis wdjta )



